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iDARi PERSONEL NOBET CiZELGELERINi HAZIRLAMA SURECI

insan . Gorev ve
Is Akigi Semasi Mevzuat
Kaynaklari s Alast $ Sorumluluklar
[ Basla ]
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Cpe gl L i . o -Gorismeler

-Yiksekokul Egltlm-Ogretlm donerl'u basladiginda yapilarak nébete

. idari personelden ndbete kalmak .
sekreteri . . s kalmak isteyenler

isteyenler tespit edilir. . .
tespit edilir.
\ 4

-Yazi isleri birimi

No6bet giinleri kisilerin istekleri de
dikkate alinarak belirlenir.

v

Haftalik nobet cizelgesi olusturulur.

4
-Yiksekokul Yiiksekokul Sekreterinin onayina
sekreteri sunulur.
v

Nobet gizelgesi ilgililere duyurulur.
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-Nobetci personel Cizelgeye gore belirlenen yer ve

zamanda nobet tutulur.
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